	Übersicht der Verarbeitungstätigkeiten

	Verantwortlicher
	
	Letzte Bearbeitung: 04.05.2018

	Muster GmbH
	Tel.
	
	Geschäftsführer
	

	Straße 111
	E-Mail
	
	Vertreter
	

	Stadt
	Web
	
	Datenschutzbeauftragter
	



	Verarbeitungs-tätigkeit
	Ansprech-
partner
	Datum der Einführung
	Zwecke der Verarbeitung/
Rechtsgrundlage
	K A T E G O R I E N
	Drittlands-transfer
	Löschfristen
	Technische/ organisatorische Maßnahmen
	Bes. Kate-gorien

	DSFA[footnoteRef:1] [1:  DSFA = Datenschutzfolgenabschätzung bei der Verarbeitungen mit hohem Risiko für die Betroffenen] 


	
	
	
	
	betroffene Personen
	Personenbezogene Daten
	von Empfängern
	
	
	
	
	

	Beispiel:
Schlüsselverwaltung
	Fr./Hr. xxx
	2011-10-01
	Zutrittskontrolle

Arbeitsvertrag
	Mitarbeiter

	Namen u. Zutrittsberechtigung
	Intern: Sekretariat
Extern: --
Drittstaat: --
	Nein
	Bei Rückgabe/ Ausscheiden 
	Siehe IT-Sicherheitskonzepts
	Nein
	Nein

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Auszug aus dem IT-Sicherheitskonzept (Enthält Technische und organisatorische Maßnahmen)
 Automatische Updates im Betriebssystem aktivieren		 Automatisches Update des Browsers aktivieren		 Backups regelmäßig (täglich/wöchentlich) anfertigen
 Benutzerrechte und Rollenverwaltung anwenden		 Aktuelle Virenscanner und Sicherheitssoftware benutzen	 Papieraktvernichtung im Shredder
